
แบบใบลาป่วย  ลาคลอดบุตร  ลากิจส่วนตัว 
 

                                    เขียนที่ โรงพยาบาลทุ่งยางแดง 
       วันที่..............เดือน............................พ.ศ................... 
เรื่อง..................................................................... 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลทุ่งยางแดง 
 
  ข้าพเจ้า.................................................................ต าแหน่ง.............................................................. 
กลุม่...................................................................สังกัด โรงพยาบาลทุ่งยางแดง ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดปัตตานี 
  ป่วย 
ขอลา  กิจส่วนตัว เนื่องจาก.................................................................................  
  คลอดบุตร 
ตั้งแต่วันที่......................................................ถึงวันที่....................................................มีก าหนด................วัน 
ข้าพเจ้าได้ลา           ป่วย    กิจส่วนตัว      คลอดบุตร  ครั้งสุดท้ายตั้งแต่วันที่....................................... 
ถึงวันที่..................................มีก าหนด....................วัน  ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่....................................... 
............................. ............................................ ..........โทรศัพท์ .......................................................................... ....... 
                                                                                               

                       ขอแสดงความนับถือ 
 

                      
 
 

สถิติการลาในปีงบประมาณนี้ 
      

ประเภทลา ลามาแล้ว ลาครั้งน้ี รวมเป็น                                     

ป่วย (วันท าการ) (วันท าการ) (วันท าการ) 

กิจส่วนตัว (วันท าการ) (วันท าการ) (วันท าการ) 

คลอดบุตร 
   

                                                                                                                                              
 
 
 
 
 
 
 หมายเหตุ 1. การยื่นใบลาป่วย ให้ยื่นต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับจนถึงผู้มีอ านาจอนุญาตก่อนหรือในวันที่ลา เว้นแต่ในกรณี
ที่จ าเป็นให้ยื่นใบลา ในวันแรกที่มาปฏิบัติราชการก็ได้  (ตามระเบียบว่าด้วยการลาของข้าราชการ พ.ศ 2555 ข้อ 18) 

   2.  การยื่นใบลากิจส่วนตัว ให้ยื่นต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับจนถึง ผู้มีอ านาจอนุญาต เมื่อได้รับอนุญาต แล้ว   
จึงจะหยุดราชการได้ เว้นแต่มีเหตุจ าเป็นไม่สามารถรอรับอนุญาตได้ทนั จะส่งใบลา พร้อมระบุเหตุจ าเป็นไว้แล้วหยุดราชการ
ไปก่อนก็ได้ แต่จะต้องชี้แจงเหตุผล ให้ผู้มีอ านาจอนุญาตทราบโดยเร็ว (ตามระเบียบว่าด้วยการลาของข้าราชการ พ.ศ 2555 
ข้อ 21) 

ความเห็นผู้บังคับบัญชา 
………………………………………………………… 
………………………………………………………….. 
(ลงช่ือ)..................................................... 

ต าแหน่ง...................................................... 
วันที่..............เดือน.........................พ.ศ.............. 

 

ค าสั่ง 

      อนุญาต        ไม่อนุญาต 
 (ลงชื่อ)..................................................... 
ต าแหน่ง...................................................... 

วันที่...........เดือน..............................พ.ศ................ 
 

  

(ลงช่ือ).....................................................ผู้ตรวจสอบ 
ต าแหน่ง...................................................... 

วันที่...............เดือน.............................พ.ศ................ 
 

(ลงชื่อ)................................................................. 
(...........................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 
 


