
คู่มือสําหรับประชาชน 
....................... 

 
1. การขอประวัติผู้ป่วย 

กรณีผู้ป่วยขอประวัติการรักษาพยาบาลเพ่ือการรักษา และการเบิกค่าประกันกับบริษัทต่างๆ จึง
จัดระบบการรักษาความลับข้อมูลของผู้ป่วย มีการกําหนดรหัสผ่านการเข้าถึงข้อมูล มีแบบยินยอมเปิดเผย
ประวัติการรักษาของผู้ป่วย 

 
ข้ันตอนการขอเอกสารเวชระเบียน 

1.ผู้ขอประวัติผู้ป่วยติดต่อเจ้าหน้าท่ีเวชระเบียน เพ่ือเขียนใบคําร้องและตรวจเอกสาร 
2. ยื่นคําร้องพร้อมสําเนาบัตรประชาชนของผู้ป่วยและผู้ขอ และใบคําร้องขอดูประวัติเม่ือแพทย์เจ้าของไข้
อนุญาตให้ออกประวัติ 
3. งานเวชระเบียนออกประวัติผู้ป่วย 3 วันหลังจากมายื่นคําขอ 
 
 เอกสารท่ีใช้ในการยื่นคําขอประวัติ 

1. ในกรณีให้ญาติสายตรงมาขอ (พ่อ-แม่-คู่สมรส-บุตร) เอกสารท่ีต้องเตรียม  
1.1. สําเนาบัตรประชาชนผู้ป่วย  
1.2. สําเนาบัตรประชาชนผู้ขอ/ญาติ  
1.3. กรณีท่ีนามสกุลของผู้ขอไม่ตรงกับผู้ป่วยให้แนบสําเนาทะเบียนบ้านมาด้วย 
  

2. กรณีไม่ใช่ญาติ เอกสารท่ีต้องเตรียม  
2.1. สําเนาบัตรประชาชนผู้ป่วย  
2.2 สําเนาบัตรประชาชนผู้ขอ  
2.3. หนังสือยินยอมให้เปิดเผยประวัติการรักษา (ผู้ป่วยสามารถร่างหนังสือข้ึนมาเอง และมีการลง ลายมือชื่อกํากับ) 
2.4 หนังสือมอบอํานาจให้ดําเนินการแทน (ผู้ป่วยสามารถร่างหนังสือข้ึนมาเอง และมีการลงลายมือชื่อ กํากับ) 
 

หมายเหตุ : ในการขอประวัติ หากเป็นกรณีเร่งด่วน มีหนังสือ/จดหมาย/เอกสาร จากโรงพยาบาลอ่ืน             
จะได้รับการพิจารณาดําเนินการภายใน 1 วัน 
 


